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Prot.n. 5297/A3 Gioia del Colle, 08/10/2015

COMUNICAZIONE

Si comunica a tutto il personale interessato che € necessario disciplinare
I’attivita di realizzazione delle fotocopie.
Si ricorda che per le fotocopie di uso didattico 1’accesso alle macchine fotocopiatrici
e consentito esclusivamente ai collaboratori scolastici.
Al fine di garantire la corretta utilizzazione delle macchine e la loro puntuale
conservazione e manutenzione, si invitano i docenti a lasciare la richiesta di fotocopie
in sala docenti con I’indicazione del numero di copie da eseguire e il nome
dell’insegnante.
Es. Nome docente
Codice
n. fotocopie da fare;
Dapag.  apag. .
La richiesta deve essere presentata al personale addetto con almeno un giorno di
anticipo; eccezionalmente, sentita la disponibilita e con riguardo al carico di lavoro
giornaliero del personale addetto, possono essere accettate richieste di fotocopie
proveniente con breve preavviso dai soli docenti di sostegno.
Si invitano i docenti a non mandare in giro gli alunni per chiedere la
realizzazione di fotocopie e a non recarsi personalmente presso la
fotocopiatrice.
Sarebbe auspicabile predisporre il materiale didattico da fotocopiare per 1’intera
settimana e lasciarlo in sala docenti.
Si confida nella piena collaborazione di tutto il personale.

Il Dirigente Scolastico
Antonio Pavone
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