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                                                            Gioia del Colle, 07/10/2020 

 
COMUNICAZIONE N. 62 

   
Al Personale docente 
Ai Genitori\Tutori degli 
alunni 
Scuola dell’Infanzia 
Scuola Primaria 
Scuola Secondaria di I 
grado 
 
Al DSGA 

SEDE 
 

Al sito web dell’Istituto 
 
Oggetto: giustificazione assenze\ritardi attraverso il Registro Elettronico 
 
 
Si comunica ai soggetti in indirizzo che è attiva la funzione in oggetto, per giustificare le assenze e i 
ritardi dei propri figli, i genitori\tutori degli alunni, devono utilizzare l’apposita funzione del 
Registro Elettronico mediante la seguente procedura: 

1. Accedere al Registro Elettronico  
2. Cliccare sul pulsante “Assenze” 
3. Inserire la spunta in corrispondenza della data\date dell’assenza\ritardo da giustificare 
4. Cliccare sul pulsante verde giustifica 
5. Indicare nell’apposito spazio il motivo dell’assenza \ritardo scegliendolo tra quelli proposti  

dal menù a tendina 
6. Inserire il codice PIN e quindi cliccare su “giustifica” 

 
 

 
 
 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Leonardo Castellana 

                                                                                                                                                                        (Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
                                                                                                                                                                        ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93) 

 


